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ACTA No. 25082020

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
COMITE OPERATIVO INSTITUCIONAL ENTRE EL SENA — CEAI Y EL COLEGIO SAN FRANCISCO DE ASIS

CIUDAD Y FECHA: Cali, agosto 25 de 2020 HORA INICIO: HORA FIN:

8:00 a.m. 10:00 a.m.
LUGAR: Colegio San Francisco de Asis DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
TEMA (S):

1. Presentacion Instructores, Docentes y Administrativos de las partes (SENA-IE) que
participan en la articulacién.

2. Informe de aprendices en formacién (Grado 11). Verificacién de novedades (Retiros,

traslados, etc.) Para gestionar el respectivo tramite.

Concertacion POA (Plan Operativo Anual). (Ver adjunto. Definir fecha de las actividades).

Revisiéon de Ambientes de aprendizaje.

5. Verificacion de perfiles de los docentes de las especialidades seglin disefios curriculares
del SENA.

6. Ingreso, Registro en Matriculas 2020 -2021, Novedades en el proceso de matricula, Ley de
tratamiento de datos ley 1581 de 2012, Cierre de matriculas.

7. Concertacién de la Induccién de Aprendices Grado 10° una vez se formalice matricula.

8. Concertacidn de Horarios de Formacién (Acompafiamientos Instructores SENA para grado
10°y 11°) Etapa Lectiva.

9. Desarrollo Etapa productiva (Concertar como se realizaré la etapa productiva de los
aprendices. ARL

10. Ctros.

s w

OBIETIVO(S) DE LA REUNION: Realizar comité operativo institucional para la ejecucién del
programa de articulacion con la media en el Colegio San Francisco de Asis.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Presentacion Instructores, Docentes y Administrativos de las partes (SENA-IE) que
participan en la articulacion.

Por el SENA.
e Carolina Guerrero Martinez, Lider Articulacion con la Media.

e Ismael Enrique Caraballo Hernandez, Instructor de Programacion de
Software.

e Javier Castillo Covaleda, Instructor Areas Transversales

Por el Colegio.

e Edna Mayren Echeverry, Rectora
e José Heraldo Criollo, Coordinadora Académico
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e David Echeverri, Docente Técnico
e Juan Carlos Jaramillo, Docente Técnico

2. En cuanto a las novedades de los aprendices de grado 11, tenemos:

No se presentan novedades de repitencia de afio. Los retiros voluntarios ya se
gestionaron en la plataforma SOFIA Plus.

3. Se establecen las fechas del Plan Operativo Anual, para el desarrollo de las

actividades establecidas segun lineamientos operativos del programa de
articulacion:

PLAN OPERATIVO ANUAL - COLEGIO SAN FRANCISCO DE ASIS

1.1.

No. Actividad Responsable Fecha Evidencia
SENA CEAI - Formato diligenciado
1. |[Plan Operativo Anual. Institucion y acta de reunién de
Educativa concertacion.
Socializacion a la
comunidad educativa

(Padres de familia,
estudiantes de grado 9°)

donde se informe:

g?é;::ﬁ:tszsartiwlacigsl Septiembre 16 de

de la formacion SENA, los SENA CE.A,J i 2020 6:007p.0n. Acta de socializacién
de formacion BSHICIon 7:30 i con lista de asistencia

programas de form Y Educativa Plataforma Meet (La ’

los ¢ romisos de las Y
omp IE genera la reunidn)

partes. Se realizara
durante el mes de
septiembre para

Calendario A y durante el
mes de mayo para
Calendario B.

Jordanas de trabajo de| SENA CEAI- Acta de jornadas de

1.2.|pares académicos (IE - Institucién Sc;%tzlgrrz\bgrg giﬁe tr;?bajo .con lista de
SENA). Educativa asistencia.
Procedimiento de ingreso Acta de desarrollo de
(Registro de aspirantes en las actividades
SOFIA Plus, Calendario SENA CEAI - correspoqdientes al
Académico, Numero de o E. del 25 de agosto al | procedimiento de

13. cupos, nimero de grupos, In;tltuslon 30 de septiembre |ingreso concertadas
entrega de solicitudes para EEUESE con el equipo de
matricula y carnetizacion administracion
de aprendices). educativa y
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socializada con los
ETCE.
Grado 11 (Docente Juan
Ejecucién de la formacién Carlos) Lunes - Miercoles
(Fechia de inicio, induccién 10:00 a.m. - 12:30 p.m. - | Acta de desarrollo de
. ! ’ 1:00 p.m.-2:30p.m. ||as actividades
horarios, periodos de| SENA CEAI- Jueves 7:00a.m. - 10:00 | ¢o recnondientes  al
1.4.|transferencia técnico- Institucion a.m. dimiento de
pedagogica, seguimiento y|  Educativa Grado 10 (David) Lunes - | PTOCeC
evaluacién etapa lectiva Miércoles 7:00a.m.a | efecucién  de a
ducti i 10:00 a.m. Jueves 10:30 | formacion.
pro uctlva). a.m.-12:00 p.m., 1:00
p.m.-2:30 p.m.
Comités de seguimiento y Noviembre 27 de .
. - mité de
evaluacién para casos SEN{\ CEﬁI 2020 9:00 a.m. Acta d-e’ 58
1.5. .. Institucién evaluacion y
académicos y Educativa | M3 24 de 2021 caguimiaris
disciplinarios. 9:00 a.m. € )
Acta de concertacion
y desarrollo de las
Procedimiento de SENA CEAl - actividades
1.6. certiﬁca!:ién Institucion Febrero de 2021 |correspondientes al
) Educativa procedimiento de
certificacidn de
aprendices.
Solicitud de cupo para
cadena de  formacion Oficio remisorio del
!ore\'na 'dlvulgaaon en.las Institucién . establecimiento
1.7. |instituciones  educativas ] Junio de 2021 . )
s |a  cadema de Educativa. educativo radicado en
. el SENA.
formacion y la ruta de
acceso.
Acta con informe de
i6 imiento .
EV8|U3CIOH y Sii": aira SENA CEAI - evaluacion y
1.8. 'e . cc:mproeTICia CO? de Institucidn Junio de 2021 seguimiento de los
scl-gmen e Ve ’ Educativa compromisos de las
ierre. partes.
4, Revisiéon de ambientes de aprendizaje.
Se realiza verificacion de ambientes de aprendizaje y se recoge registro fotografico.
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Verificacion de perfiles de los docentes de las especialidades segun disefios
curriculares del SENA.

Se realiza la verificacidn de los perfiles de los docentes que participan en el
proceso, tanto del drea técnica como de las dreas transversales.

Procedimiento de ingreso 2020

Se precisa que La documentacién requerida para el proceso de inscripcion y
matricula es la siguiente:

v

Carta de intencién del Establecimiento educativo solicitando el cupo
requerido para el programa de formacién a articular.

Carta del Establecimiento educativo donde Certifique que los estudiantes
aspirantes al programa de articulacién cursaron y aprobaron grado 9°y son
estudiantes regulares de grado 10 del establecimiento educativo.

Carta del Establecimiento educativo donde solicite la matricula al programa
de formacién de su interés, segin la oferta educativa del Centro de
Electricidad y Automatizacién Industrial — CEAI, anexando el listado con
firma del grupo de aspirantes, no menor a 25 aspirantes por grupo
solicitado. La carta ademads debe indicar que el establecimiento educativo
realizd el proceso de exploracién vocacional para la seleccién de los
aspirantes en la especialidad a articular.

Fotocopia legible al 150% del documento de identidad de los aspirantes.
Formato de Asistencia a Matricula.

Formato de Compromiso del aprendiz diligenciado.

Obedeciendo a la normatividad sobre tratamiento de datos ley 1581 de
2012, para los aspirantes menores de edad, se debe presentar el formato de

tratamiento de datos firmado por su acudiente, y anexar el respectivo
soporte segun la tabla de casos. (Ver tabla de casos).

v" Foto tamafio 3x4 fondo blanco.

Nota 1: para recoger la firma de los aprendices en la carta de solicitud de matricula,
se recogerd autorizacion a través de un formulario de Google y se anexara a la carta
de solicitud.
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Nota 2: Los formatos de tratamiento de datos y formato de compromiso del
aprendiz se entregaran de manera digital a los padres de familia para su
diligenciamiento y firma y retorno al colegio antes del 30 de septiembre.

REQUIERE
FIRMA DEL
CASO DOCUMENTO SOLICITADO DOCUMENTO
Sl
Declaracion Juramentada ante el -
centro de formacidn o certificacion / validacion
Si el menordeedad se|via webdesu afiliacion y benreficiaria al
encuentra conviviendo con | sistema de salud. (se anexa formato) X
menor de edad. aplica la libre autodeterminacion,
libre desarrollo dela personalidad (Menores
Adultos)
Declaracion Juramentada ante el
Menor de edad viviendn solo o cen'tro de formacié‘n. (se anexa formato! 5
huérfano aplica la libre autodeterminacion, X
libre desarrollo de la personalidad (Menores
Adultos)
Menor de edad  conviviendo Documentcf emitido pctr.juez de familia c_: por
oin familia extendida. Parte de.I bienestar fan}ll!ar o .por sente_naa del X
. . juez o un acto administrativo del bienestar
(ejemplo: abuelos, tios, etc.) -
familiar
Menor de edad infractor acto administrativo del bienestar familiar. X
Menor de edad en
centros de proteccion del acto administrativo del bienestar familiar X
ICBF. L
Menor de edad este bajo el
emancipamiento de los Registro civil X
padres. _

Se indica que, de acuerdo con lo establecido en el manual para la articulacion del
SENA con la educacion media, se proyecta el siguiente cronograma de matricula:

ITEM ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA LIMITE EVIDENCIA

Carta de intencién del
Establecimiento

- . Carta del

educativo solicitando | Rector  Establecimiento | 04 de septiembre de L &
1 . . . establecimiento
el cupo requerido para | Educativo articulado. 2020 .
educativo.

el programa de
formacion a articular. . b
Solicitud de |
Inscripcion Documentos

5 atoichinde Rector Establecimiento | 04 de septiembre de detallados en el
y Miatricu Educativo articulado. 2020

aspirantes al presente Correo.
programa de
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articulacion con la
educacion media.
Registro de
Aprendices en la Rector, Docente y Captura de Pantalla
3 plataforma SOFIA Plus Estud‘u‘an_te's aspirantes del | 04 de septiembre de |de Registro exitoso
con el apoyo de los estable.umleryto 2020 en la plataforma
Instructores SENA. * Educativo articulado. SOFIA Plus.
Listados de
Inscripcién de inscripciones
Aspirantes de acuerdo ?:::Zir;mes Igoc.ente v . obtenido del
4 con la Solicitud de los L spirantes del | 18 de septiembre de aplicativo SOFIA Plus
Establecimientos :(sjtable‘umerfto 2020 y enviado a los
Educativos. ucativo articulado. Establecimientos
— Educativos.
Lider del Programa de Solicitud por
Articulacion del SENA con correo parala
5 Reporte de novedades ?Ezﬁicajimﬂ medEI? S 22 de septiembre de gestlznd .
de Inscripciones. » =GMIpO Jecutor 2020 novedades
SENA-CEAI y  Rector presentadas en
Establecimiento el proceso de
Educativo articulado. inscripcion.
Listados de
Mat'rl'cula de Wider del Programa de matriculados
Asplrantes_ ‘.je Saiersio Articulacion del SENA con| 30 de septiembre de Obt.en".jo del
6 con la Solicitud de los la educacion media en el 2020 aplicativo SOFIA Plus
Establecimientos CEAI y enviado a los
Educativos. ’ Establecimientos
Educativos.
Lider del Programa de Sollcitud pon
Articulacion del SENA con corr.e'o para la
7 Reporte de novedades | Ia educacion media en el 05 de octubre de ?\Z?;?:lr;des de
de Matriculas. CEAI y Rector 2020
Establecimiento presentadas en
Educativo articulado. el proce'so
de matricula.
Se comparte la nueva estructura curricular para la revision de las competencias
transversales del programa de formacion y se enviard de manera digital a los
directivos y docentes.
7. Concertacion de la Induccion de Aprendices Grado 10° una vez se formalice
matricula.
Se concerta la induccién con los aprendices de grado 10° para la semana de receso
de octubre. Los enlaces para el encuentro los genera el Colegio y nos comparte por
correo la invitacién.

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica

Escaneado con CamScanner




[
SENA

A\

siga

10.

Ficha 1: Lunes 5 octubre - Martes 6 octubre; 8:00 a.m. — 10:00 a.m.
Ficha 2: Lunes 5 octubre - Martes 6 octubre: 10:30 a.m. —12:30 p.m.

Concertacion de Horarios de Formacion (Acompafiamientos Instructores SENA para
grado 10° y 11°) Etapa Lectiva.

La concertacion de horarios de formacién y acompafiamientos para grado 10y 11
quedan definidos en el Plan Operativo Anual.

Desarrollo Etapa productiva (Concertar como se realizaré la etapa productiva de los
aprendices. ARL

Se socializan los aspectos generales para el desarrollo de la etapa productiva
detallando en las diferencias entre proyecto productivo y estrategia de empresa
didactica.

Se precisa sobre el momento de la induccidn para el inicio de la etapa productiva
que se debe agendar antes de que los aprendices inicien este proceso, y de acuerdo
con la alternativa seleccionada, se orientard sobre los requisitos y evidencias
correspondientes en cada caso.

Se retoma lo referente a la ARL y el Colegio Manifiesta que se estd realizando la
respectiva afiliacion y pago.

Otros.
No se aborda ningun punto adicional.

COMPROMISOS

colegio San Francisco de Asis.

Lider AMT - CEAI

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Entrega de carta de solicitud de cupo para Edna Mayren
Técni Programacion de Software. Echeverry - Rectora Col
écnico en Prog ySFA ctora Co 25/08/2020
Publicacién de la oferta para articulacion en el | Carolina Guerrero M.
P 4/09/2020

Entrega de documentos para el proceso de
matricula.

Edna Mayren
Echeverry - Rectora Col
SFA

Antes del 30/09/2020

Jornada de Sensibilizacidn a padres de familiade | Equipo ejecutor SENA 16/09/2020
grado 10.

Jornada de Induccion para aprendices de grado | Equipo ejecutor SENA 5/10/2020
10°. 6710/2020

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)
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REGISTRO DE ASISTENCIA DEL ACTA No-

DELDfA_ 25

DEL MES DE, Agosto DELANO 202p

caETiD 6 Realizar comité operativo institucional para la ejecucién del programa de articulacién con la media en el Colegio San Francisco de Asfs.

TIPO DE VINCULACION

Escaneado con CamScanner

No. NOMBRES ¥ APELLIDOS CEDULA PLANTA | CONTRATISTA EMPRESA/DEPENDENCIA CORREO ELECTRONICO CELULAR /EXT. SENA PRy
i Garolina Guesrera Martinez i X Sena-CEAl | o errerom@sena.edu.co 3168555757 (A A
2 |lsmael Enrique Caraballo 79418775 X Sena-CEAl L. aballo@sena.edu.co 3152432596 Q\Q/M“ !
. ~J
P _[fdna Mayren Echeverry 032233 X Colegio SFA |4 toria@cosfacali.edu.co 3117107807 | Rl
7 . - ] I
4 Dosé Heraldo Criollo 87027664 X Colegio SFA icriollo@cosfacali.edu.co 3182203151 .—J‘?bf'ﬁ@-l/o )
5 Juan Carlos Jaramillo 16778569 X Colegio SFA |13 ramillo@cosfacali.edu.co 3177847512 (W¢/
. . _ ' el
f_pavid Echeverri 94540065 % Colegio SFA decheverri@cosfacali.edu.co 3103912334@% M)@
. . [l
! favier Castillo /3448233 X X sena-CEAl | hrenderjavier7@gmail.com| 3162409377
1
~
o
>
3
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